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IHOCAJOBA IHCTPYKIIA
HAYAJIbHHKA BiIALTy BHYTPIIIHBOI0 KOHTPOJIIO i aynuTy CTpHHCHKOI MiCBKOI
paau

1. 3AT'AJIBHI ITOJIOKEHHA.

1.1 Jlana mocaioBa iHCTPYKIlisi BU3Ha4Ya€ QPyHKIIIOHAIbHI 000B’SI3KH, MpaBa Ta BIANOBIAATbHICTh
HavaJIbHUKA BiJUIUTYy BHYTPIIIHEOTO KOHTPOJIO 1 ayuTy CTpHiCEKOT MiCHKOT pajH.

1.2 HavanpHuK BiJAlTy BHYTpPIIIHBOTO KOHTPOJO 1 aynuty CTpuichbKOi MiCbKOi paau
MPU3HAYAETHCS Ta 3BUIBHAETHCS 3 IOCAJAM y BCTAHOBICHOMY 3aKOHOJIABCTBOM IOPSIIKY
PO3MOPSAIKEHHSIM MiCBKOTO T'OJIOBH.

1.3 TlocamoBe mWiANMOPSAAKYBaHHS HavyajdbHHKA BiAIUTY BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIIO 1 ayAHuTy
CtpuiicbKoi MICBKOI paja:

1.3.1 | Ilpsme mianopsaKyBaHHS MicbKOMY T'0JIOBI
1.3.2 | JonarkoBe miamopsaKyBaHHST | 3acTyIHUKY MiCBKOTO TOJIOBH BiJIIIOBITHO 10
(hyHKIIIOHATBHUX 000B’SI3KiB

1.3.3 | Binnae po3nopsmKkeHHs [IpamiBHUKaM BiAgily BHYTPIOIHBOTO KOHTPOIIO 1
ayauty Ctpuiicbkoi MichKOi paiu
1.3.4 | IlpaniBauKa 3aMimiae Ocoba, mnpu3HA4YeHa PO3MOPSKEHHSIM  MICBKOTO

roJI0BH (TOJIOBHHM CIEIIaNiCT BiIILTY)
1.3.5 | IlpamiBHUK 3aMIIIIa€ | ======m=mmmemmeemeemee-

1.4 YV cBoiii poboTi kepyerbcss KoHctutyuiero Ykpainu, 3akoHamMH YKpaiHH, MOCTaHOBaMHU
BepxoBHoi Pagu Vkpainu, Ykazamu 1 posnopsakeHHsMu [lpe3unenta Ykpainu, mocTaHOBaMU
Kab6inery MiHicTpiB YKpaiHu, pIIIEHHAMH MICbKOI paju 1 BUKOHaBYOro komitrery Crpuiichkoi
MICBKOI pajiy, PO3MOPSIKEHHSAIMHU MICBKOTO rojioBH, [lonoxkeHHSM mpo BiAJI BHYTPILIHBOTO
KOHTPOJIIO 1 ayAUTY, IHIIUMHU HOPMAaTUBHUMHU JOKYMEHTaMH.

2. KBAJII®IKAIIIAHI BAMOT .

2.1. Ha nany nocaay npu3HadaeThesi oco0a 3 BHUIIOI OCBITOIO (32 (paxoM) HE HMXKYE CTYINEHs
Maricrpa, creniaicTa.

2.2. BinbHe BOJOAIHHSA AEP>KaBHOIO MOBOIO.

2.3. 3naHHS Ta BMIHHS B Tajly3l eKCIUTyaTalii KOMIT'IOTEPHOI TEXHIKM Ta OQiCHOro
IporpamMmyBaHHS.

2.4. Crax po0OoTH Ha CiIy»01 B opraHax MICIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS Ha IMOcCagax JIEPiKCITyKOu
abo 70cBig poOOTH Ha KEPIBHUX IMOcajax MiJIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizalliil He3alexHO Bix
(hopmMH BIACHOCTI HE MEHIIIE 2-X POKIB.

3.3ABJJAHHA I OBOBS3KU.

3.1. HavanpHHK BiUTLTy BHYTPIIIHROTO KOHTPOITIO 1 aymuTy CTpHIICEKOT MIChKOI pajint 3IHCHIOE
KEpIBHUITBO AISUIBHICTIO BIJJITY BHYTPIIIHHOTO KOHTPOJIO 1 ayAWTY,0UOJIIOE€ Ta KOHTPOJIOE
poboTy BifiIy.



3.2. B Mmexax CBOiX IOBHOBR)KCHb 3aXHWINAE JIEPKaBHI 1HTEPECH, IHTEPECH TPOMaJIH, HeEce
BiJIMOBIAANIbHICTE 32 OPTaHI3aIli0 Ta MPOBEACHHS HA HAJIGKHOMY PiBHI KOHTPOJIBHHUX 3aXO/IiB.
3.3. 3xiiicHIOE KEPIBHUIITBO MISUTbHICTIO BIAJIITY, MPEACTABIIsA€ BT Y BIAHOCHHAX 3 1HIIUMHU
OopraHam#, HiANPHEMCTBAMH, YyCTAaHOBAMH, OpraHi3allisiMU MICTa;

3.4. Opranizye poOOTy BTy BIAMOBIIHO A0 YHWHHOTO 3aKOHOAABCTBA 1 [lojokeHHs Tpo
BT

3.5. Ckiazae 1 mojgae MiCbKOMY TOJIOBI JIJISl 3aTBEPKEHHS TIJIaHU pOOOTH BiAILITY;

3.6. OpranizoBye Ta KOHTPOJIIOE€ IMPOBEACHHS IMEPEBIPOK NpaIliBHUKAMH BIIALTY, Hagae iM
HEOOX1THYy OpraHi3aiiifHo-METOJUYHY JTOTIOMOTY;

3.7. ToTye Ha pO3risg MiCBKOMY TOJIOBI NMPOEKTH PIICHh HA 3aCiTaHHS MICBKBUKOHKOMY Ta
cecii MIChKOT pajiil 3 MUTaHb, IO HAJIEKATh 0 KOMITETEHITIT BiILITY;

3.8. [llokBapTaapHO 3BITYE MEpe MiICHKUM T'OJIOBOIO IIPO BUKOHAHHS IIJIaHIB POOOTH BIAJALTY Ta
MOKJIAZICHUX HA HBOTO 3aBJaHb, MPO YCYHEHHsS MOPYLICHb 1 HEIOJIKiB, BUSBJICHUX I Yac
MPOBEACHHS TEPEBIPOK, a TAKOXX NPO MPUTITHEHHS 10 BIAMOBIIAIBHOCTI IMOCATOBUX OCIO,
BUHHUX Y JIOMYIIEHUX MMOPYIICHHSX;

3.9.KonTpontoe nOoTpUMaHHS TpalliBHUKAMH BTy TPaBWI BHYTPIIIHBOI'O TPYIOBOTO
PO3IOPSIKY, aHTUKOPYIIIHHOTO 3aKOHOJIABCTBA Ta 3aKOHO/IABCTBA 3 IMUTaHb CITY)KOM B OpraHax
MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS. 3MIMCHIOE 1HII 3aX0/M 3 METOI0 peani3allii OCHOBHUX 3aBJaHb Ta
byHKIIN BigAiTy;

3.10. Po3pobuisie mocaaoBi IHCTPYKIIT CHEIialicTiB BIAILTY.

4. IIPABA

4.1. Mae nipaBo 3a I0py4€HHSM KepiBHULTBA NpeacTaBiaTd CTpUNHChKY TEpUTOpIaJIbHY FpOMay
B CTPYKTYPHHUX MiJPO3JiIax BUKOHABYOI BIAJW Ta YHPABIIHHIX MICHKOI pajd B MEXax CBO€i
KOMIIETEHIII].

4.2. 3amyyaTd y BCTAHOBICHOMY MOPSAKY 32 MOTO/HKEHHSM 13 3aCTYITHUKOM MiCHKOTO TOJIOBH
BIIMOBIAHO 70 (DYHKLIOHAIBHUX OOOB’SI3KIB OKpeMux (axiBLiB AJS PO3POOKH BIAMOBITHUX
JOKYMEHTIB Ta BAKOHAHHS 3aB/IaHb.

4.3. OtpumyBaTd BiJl MIJKOHTPOJBHUX YCTaHOB iH(OpMaIilo, JOKYMEHTH 1 Marepiaj,
HeOOXI1IH1 IS BUKOHAHHS MOKIaJeHNX Ha BIJJII 3aBIaHb;

4.4. OuomoBaTH Ta OpaTH yyacTb y IPOBEACHHI EPEBIPOK 3T1JHO 3 YNHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM;
4.5.IlpuiiMaty BiJ NpaliBHUKIB BIIAUTY MaTepiaad MEpeBIpOK, MOAaBaTH MICBKOMY TIOJIOBI
OOrpyHTOBaHI MPOMO3HMIIIi 1110J10 HEOOX1THOCTI iX JOOIpalfoBaHHS a00 CKacyBaHHsI pe3yJbTaTiB;
4.6. [lopymryBatu nepen KepiBHUKaMU IMiIKOHTPOJIBHUX YCTAHOB MUTAHHS PO NPUTATHEHHS 10
BIJIOBIAAJILHOCTI OC10, BUHHUX Y JONYIIEHUX MOPYIIEHHSX;

4.7IlonaBatu mpomo3uilii MICBKOMY TOJOBI IIOAO I1HIIIIOBAaHHS BHU3HAHHS HEIINCHUMHU
JIOTOBOPIB, YKJIAJICHUX 3 MOPYLICHHSIM 3aKOHOJIABCTBA, CTATHEHHS Y Cy/I0BOMY MOPSIIKY Y JIOXiA
MICBKOT0 OOJUKETYy KOIUTIB, OTPUMAHUX IHiJKOHTPOJBHHUMM YCTaHOBAaMHM 32 HE3aKOHHUMHU
JIOTOBOpaMU, 03 YCTAaHOBJIEHUX 3aKOHOM MiICTaB Ta 3 MOPYIICHHSIM 3aKOHOaBCTBA;
4.8.3abe3meuyBaTi JJI0BE JIMCTYBAaHHS 3 OpraHaMHM MICIEBOi BHUKOHAaBUOi BIa/W, 1HIIUMHU
(iHAHCOBUMHM 1 KOHTPOJIIOIOUMMH OpraHaMH, MiIIPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisiMH 3
MUATaHb, 110 HAJIEXKaTh A0 KOMIIETEHIIIT BIILTY;

4.9.bpatu yuacTe y Hapajgax, ceMiHapax Ta KpPyIJIUX CTOJNaX, 1HIIMX 3axojaxX 3 MHUTaHb, IO
HaJeXaTh 10 KOMITETEHIIIT BiAILTY;

5. IOBUHEH 3HATHN:

5.1. Konctutymiro YkpaiH#, akTH 3aKOHOJABCTBA Ta HOPMATHBHI JIOKYMEHTH LIOJ0 MisIILHOCTI
nepxaBHOi ciayx0u, 3akoHu Ykpainu: «[Ipo wmicueBe camoBpsiayBaHHA B Ykpaini», «lIpo
ciry’)k0y B opraHax MicleBoro camoBpsiayBaHHs», «IIpo moctyn no my6niunoi iHoOpmarii»,
«IIpo 3axuct mepcoHanbHUX AaHUX», «[Ipo 3acamu 3amoOiranHsa Ta mMpoTUali Kopymiii», «IIpo
aaMiHICTpaTHBHI mociyru», «IIpo Oyxranrepcbkuil o0mik Ta (hiHAHCOBY 3BITHICTH B YKpaiHU,



CranmapTu BHYTPIIIHBOTO ayJIUTY, 3aTBEp/KEHI Haka3oM MiHicTepcTBa (iHaHCIB YKpaiHU Bif
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5.2. IlpakTuKy 3aCTOCYBaHHsI 3aKOHOJABCTBA 3 MUTAHb, 110 HAJICKATH JJO HOT0 KOMIETEHITI.

5.3. [IpaBuia Ta HOPMHU OXOPOHH TIpalli Ta MPOTUIIOKEKHOTO 3AXHCTY.

5.4. OcHOBH ACP)KABHOTO YIIPaBJIiHHSA, EKOHOMIKH, (pIHAHCIB, MPaBUJIa AIIOBOTO €THKETY.

5.5. OcHOBHI puHIMIK poOOTH HAa KOMII'OTEpi Ta BIAMOBIAHI MPOTpaMHi 3aco0H.

5.6. IlpaBwia BHYTPIITHBOTO TPYJIOBOTO PO3MOPSIKY.

6. BBAEMOBI/ITHOCHHM 3A TIOCAAOIO.

6.1. HawanpHMK BiALTy BHYTPIIIHBOTO KOHTpONtO 1 ayauTy CTpuilcbkoi MiChKOT paju
CHIBIPAIIOE 13 3aCTYIMTHUKOM MICHKOTO TOJIOBH BIAMOBIAHO A0 ()YHKIIIOHAJLHUX OOOB’SI3KIB, 3
TOJIOBHUM CIIEI[iaJIiCTOM BiJIiTy BHYTPIIIHBOIO KOHTPOJIO 1 ayAUTY, 3 IHIIUMHU CTPYKTYPHUMH
nigpo3aitamu CTpUICHKOI MICBKOT pajiv, 3 MIAIPUEMCTBAMHU, YCTAaHOBAMH, OPTaHi3allisiMH B
MeXaxX CBOIX MOBHOBAKEHb 1 MIOJI0 MTUTaHb, 10 HAJIEKATH JI0 KOMIIETEHIIIT BIIIiTY.
6.2.HauanbHuK ofepxye iHpopmalliro ais poOOTH BiJ MiICHKOTO TOJIOBH.

6.3.HauanpHUK mpeacTaBisie MiATOTOBIEHY iH(GOpPMAIiI0 MICBKOMY TOJIOBI y BCTaHOBJEHI
3aKOHOJIJAaBCTBOM TEPMiHH.

6.4.HavyanpHUK roTye MOKYMEHTH IHIHMBiAyaJbHO, a00 CIUIBHO 3 IHIIMMHU CHeUiadicTaMHu Y
BIJIMOBITHOCTI JI0 PIIICHHS MICBKOTO TOJIOBH.

7. BIAITIOBIJAJIBHICTb.

HavanpHEK BifIiny BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIIO 1 ayAUTY HECE BiAMOBIAaIbHICTS:

7.1 3a HeskicHe a00 HeCBOE€UAaCHE BUKOHAHHS MOCAJ0BHX 3aBIaHb Ta 000B’SI3KiB, O€3MisIbHICTD
a00 HeBUKOPUCTaHHS HaJIaHUX HOMY IpaB.

7.2 3a nopylieHHs HOPM €TUKH [TOBEIIHKHU JEP>KaBHOTO CIIY>KOOBLIS.

7.3 3a oOMeXeHHHsI, [TOB’sI3aH1 3 IPUMHATTAM Ha JIep>KaBHY CIIyKOy Ta ii IPOXOKEHHS.

3 nocaIoBoI0 iHCTPYKILiEI 03HAiOMIeHMTi(a):
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