«3ATBEPIKYIO»

3aCTymHUK MICBKOTO TOJIOBU

2025 poky

HOCAAOBA IHCTPYKUIIA

[Iepiioro 3acTynHrKa HaYaJIbHUKA
VIIPABJIIHHA COLIAJIBHOI'O 3AXVUCTY HACEJIEHHA
CTPUIMCBHKOI MICBKOI PAJIU

1. 3aranbHa iHopmanis

Kateropist mocaau B opraHax MiCIieBoro
CaMOBPSyBaHHS

ITI’sita xareropis

Tlocana

[lepimii 3acTYITHUK HaYaJIbHUKA YIIPABIiHHS
COIIAIBHOTO 3aXKUCTy HaceneHHsT CTpUNCHKOT
MICBKOI paau

HaiiMeHyBaHHS CTPYKTYPHOTO MiAPO3ILTY"

YTpaBiTiHHS COLIAIBHOTO 3aXUCTY HACEICHHS
Ctpuiicbkoi MiICBHKOT paau

[Tocana Ge3nocepeIHbOro KEpiBHUKA

HavanpHUK yrpaBiaiHHS COIIAIBHOTO 3aXUCTY
HaceneHHs CTpUIChKOT MICbKOT paau

[Tocana kepiBHUKA CTPYKTYPHOTO MiAPO3ALTY'

KepiBHUK BUKOHABUOTO OpPTaHy'

Crpuiicbkuil MiCbKUH rojioBa

[Tocama ocobwm, sika 3/1IHCHIOE KOOPAMHAIIIO
ISIIBHOCTI?

HavanpHUK ynpaBiTiHHS COLIAIBHOTO 3aXHCTY
HaceneHHs: CTpUKCHKOT MICBKOI paau

2. MeTa nmocaamu

3a0e3neueHHs ePeKTUBHOI pOOOTH yIPaBIIIHHSA NUIIXOM KOOPJAUHAILIIT TISTIbHOCTI B1JIILTIB,KOHTPOJIb
32 BUKOHAHHSM 3aBJaHb, OpraHi3allisi IOTOYHOI OpraHi3aliifHo-BUKOHaBYO1 poOOTH YIIpaBIIiHHS,
BUKOHAHHS (DYHKIIN KepIBHUKA 32 HOT0 B1ICYTHOCTI.

3. OcHoBHI mMocaa0Bi 000B'A3KH




Benenns mpuiioMy rpoMajsiH, po3’SCHIOBAIbHOI POOOTH cepell HaceNeHHS TEePHUTOPIaNIbHOI
rpOMajIy Ta MPEICTABHUKIB OPTaHi3allii, i IMTPUEMCTB Ta YCTaHOB;

Po3rnsm B ycTaHOBIICHI TEPMiHM  3BEPHEHB,3asB, CKApr TPOMAJSH 1 BXKUTTS BiJIOBITHHX
3aX0JliB, TOJIAaHHS B YCTAHOBIICHI CTPOKH 3BITIB JIO JEMapTaMEHTy COI[IAJILHOTO 3aXHCTy
HACEJICHHS Ta 1HII YCTaHOBH,

Oprani3aiis HaBYaHHS Ta BUBYEHHS YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA,IHIIMX MPABOBUX 1 HOPMATHBHUX
TOKYMEHTIB 3 IIUTaHb COL1aJIbHOIO 3aXUCTY HACEJICHHS 31 CIlelialicTaMU yIpaBIiHHS;

BuKOHAaHHS OKpEMHX [OpPYYEHb,IIO HE Cyllepedyarb YMHHOMY 3aKOHOJABCTBY, HadallbHUKA
YIIPABIIIHHS COIIAIIBHOTO 3aXUCTY HACETICHHS;

BukoHaHHs 000B’sI3KiB y pasi BiZICYTHOCTI 3 MOBaKHUX IPUYUH
(BiaIyCTKa,XBOpOOa,BIAPS/DKCHHS) HaYaIbHUKA YIPABIIHHS COIIAIIBHOTO 3aXMCTY HACEICHHS;

3a0e3neueHHs JOTPUMaHHA MpalliBHUKAMH YIPaBIiHHSI BUMOT 3aKOHOJABCTBA YKpainu y cdepi
3aXHUCTY NIEPCOHAIIBHUX JAHUX;

3MiiCHEHHST KOHTPOJIIO 32 JOTPUMAaHHSAM BCTAHOBJICHOTO TMOPSAKY JOCTymy o0 0as
MEPCOHAIBHUX JIAHUX ;

3a0e3neueHHs] MPOBEJCHHA IHCTPYKTaXiB Ui MpPALiBHUKIB, SKI MAaiOTh JOCTyH [0
NEepCOHATBHNUX JIaHWX,3 NHTAaHb JOTPHUMaHHA BHUMOr 3akoHy Ykpainm» IIpo 3axwuer
[ePCOHANBHUX JAHUX» Ta MIAMUCAHHSI HUMH 3000B’3aHb PO HEPO3TOJIOMICHHS EPCOHAIBHUX
TaHUX;

Opranizamis OTpUMaHHS JOKYMEHTOBAaHOI 3roid Ha OOpOOKY MEpCOHATBHHUX MaHUX Bij
Cy0’€KTIB TEPCOHATILHUX JaHWUX,BHECEHHS 3MIH 10 HHUX, BHJAJCHHS iX a00 OJIOKYBaHHS iX
00poOKH, a TAKOXK MO0 BIAKIMKAHHS 301 Ha 0OPOOKY NMEepPCOHATBHUX JTaHUX;
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BoxuTTs 3aX0fiB sl 3amoOiraHHs HECAHKIIIOHOBAHOTO JOCTYIYy JIO IEPCOHAIbHUX JTaHHX,
BHITaIKOBUM BTpaTi a00 3HMILEHHIO,HE3aKOHHIM 00pOOITi;
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3nilicHeHHs (pikcyBaHHS (aKTiB NOPYIIEHB Mpoliecy 0OpoOKH Ta 3aXHUCTy MEPCOHATBHUX JTaHUX
[MIIIXOM CKJIaJdaHHs BiANOBIIHUX AKTIB;
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B3aemoniss 3 VYnoBHoBaxkeHMM BepxoBHoi Paam VYkpainm 3 mnpaB JOIMHM Ta HaJaHHA
iHpopmariii mpo AISUTBHICTH YIPABIIHHSA COIIIAJIBHOTO 3aXHUCTYy HACEJICHHSI IO 3aXHUCTY

[NCPCOHAJIbHUX NAaHUX.

4. IlpaBa

1. He mpwuiimMaTtit 10 0pOpMIICHHS 1 BUKOHAHHS JIOKYMEHTH, TIOJIaHi 3 MOPYIIEHHSIM BUMOT YNHHOTO
3aKOHO/IaBCTBA.

2.Ha Oe3nevni Ta HajeXHI YMOBH TIparii.

3.BHOCHTH mpomno3uIii KepiBHUKY IIOJI0 BIOCKOHAJICHHS CBO€Ei poOOTH Ta pOOOTH yNpaBIIiHHS.

5. 3oBHimHA ciay:;k00Ba KOMYHiKaLis

MinictepcTBa, iHIII LEHTPaIbHI OPraHu BUKOHABYOI BJIa/IM, allapaTH Ta CEKpeTapiaTy 1HIINX

OpraHiB Jiep>kaBHOT BJaau, 00JacHI Ta palilOHHI JIep)KaBHI aaMiHIiCTpallii, MIChKI paju, paliOHHI Ta
oOyacHi paau, NiANPUEMCTBA, YCTAHOBU Ta OpraHizallii He3aJlexHO BiJl (OopM BIACHOCTI.

6. YMoBH ciry:kOu




I. JloTpyMaHHSI TpaBUJl BHYTPILIIHBOTO TPYAOBOTO PO3MOPSAKY, MPaBUJI €TUYHOI MOBEIIHKH,
BUKOHABCHKOI AUCIUILIIHU OpPraHy MiCIIEBOTO CaMOBPSyBaHHS.

2. 3abe3neueHHs] BUKOHAHHS 1HIIMX 3aBJaHb Ta (PYHKIIH B MeXax KOMIIETEHII yIpaBIiHHS,
TOpyUYeHb KepIBHUKA YIPABIIHHS, KEPIBHUIITBA OpraHy MICLEBOTO CAaMOBPSAyBaHHS.

IHorom:xkeno:

HavanpHuk ynpaBiiHHS

COILIIaTbHOTO 3aXUCTy HACEICHHS 10.10.2025

3 mocai0BoOI0 IHCTPYKI€I0 03HAlOMIIEeHA:

10.10.2025




	«ЗАТВЕРДЖУЮ»
	ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

	Забезпечення ефективної роботи управління шляхом координації діяльності відділів,контроль за виконанням завдань, організація поточної організаційно-виконавчої роботи управління, виконання функцій керівника за його відсутності.
	Виконання обов’язків у разі відсутності з поважних причин (відпустка,хвороба,відрядження) начальника управління соціального захисту населення;
	Організація отримання документованої згоди на обробку персональних даних від суб’єктів персональних даних,внесення змін до них, видалення їх або блокування їх обробки, а також щодо відкликання згоди на обробку персональних даних;
	Вжиття заходів для запобігання несанкціонованого доступу до персональних даних, випадковим втраті або знищенню,незаконній обробці;
	Здійснення фіксування фактів порушень процесу обробки та захисту персональних даних шляхом складання відповідних Актів;
	Взаємодія з Уповноваженим Верховної Ради України з прав людини та надання інформації про діяльність управління соціального захисту населення щодо захисту персональних даних.
	1. Міністерства, інші центральні органи виконавчої влади, апарати та секретаріати інших органів державної влади, обласні та районні державні адміністрації, міські ради, районні та обласні ради, підприємства, установи та організації незалежно від форм власності.
	1. Дотримання правил внутрішнього трудового розпорядку, правил етичної поведінки, виконавської дисципліни органу місцевого самоврядування.
	2. Забезпечення виконання інших завдань та функцій в межах компетенції управління, доручень керівника управління, керівництва органу місцевого самоврядування.

