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HOCAJOBA IHCTPYKIIA

HavyaJbHuKAa Biagiiny «Cekperapiat CTpuiicbKoi MicbKOI paan»

1. 3aranbHi noJ10KeHHA
1.1. Hayanpauk Bigainy «Cekperapiat CTpuUHCbKOT MICBKOT paan» (1adi — Ha4aIbHUK
Cekperapiaty) - € TOCaJ0BOK 0co00r0 CTpuiichkoi MICBKOI pamu, 3IiiCHIOE
opraHizalliifHe Ta MaTepiaabHO-TEXHIUHE 3a0e3MeUeHHS TIsUIbHOCT1 MICHKOT pajIH.
1.2. Hauanpauk CekpeTapiaTy NpU3HAYAETHCA Ha IMOCAay, 3BUIBHSIETbCA 3 HEl
PO3TMOPSKEHHSIM TOJIOBU MICHKOI pajivi 3T1IHO 3 YUHHUM 3aKOHO/JIaBCTBOM Y KpaiHH.
1.3. Hauansuuk CexperapiaTy 0e3mocepeaHbO MiAMOPSAKOBYETHCS TOJOBI MiCHKOT
paay Ta CEKpETapro MICbKO1 pajid, BUKOHYE IXHI JOPYYEHHS.
1.4. ¥ cBoiii gismbHOCTI HayanbHUK CekperapiaTy kepyerbes KoncTuryniero Ykpainu
Ta 3aKOHOJABUYMMHM aKTaMH, ykazamu lIpe3uaenrta Ykpainu, noctanHoBamu BepxoBHOT
Panu Ykpainu 1 KaGinery MinicTpiB YKpaiHu 3 MUTaHb OpraHizaiii Ta AisUIbHOCTI
OpraHiB MiCLIEBOIO caMoBpsayBaHHs, Pernmamentom Crpuilcbkoi MICBKOI paiu,
PILIEHHSMU MICBKOI paj, PO3NOPAKEHHSIMU T'OJIOBU MICBKOI paau, [lonoxeHHsIM
mpo Bianin «CekperapiaT CTpUIICBKOT MICBKOT pajiny.

2. 3aB1aHHsI Ta 000B'SI3KH

Hauansauk CekpeTapiaTy Mae Taki 3aBJaHHS Ta 000B’SI3KH :
2.1. Koopaunye poboty mpaimiBHUKIB Biaainy «Cekperapiar CTpUiCbKOI MICBKOi
panny», po3noOIIsE JOPYUEHHS MK MpaIliBHUKaMH, KOHTPOJTIOE iX BUKOHAHHS.
2.2. 3abe3neuye eeKTUBHY B3a€MOJIIIO 3 IEMyTaTAMH MICHKOI pajiH.
2.3. 31ilCHIOE KOHTPOJIh 32 BEJCHHSM J1JI0BOJICTBA.
2.4. Koopnunye po0OoTy, MOB’si3aHy 3 MiATOTOBKOIO MPOEKTIB pimeHb CTpUHCHKOT
MICBKOI paju.
2.5. Bizye pilieHHs BIANOBIAHO O PErVIAMEHTY MICHKOI paju.
2.6. KoHTpostoe po3riisii Ta BUKOHAHHS BXIJAHOI KOPECTOHACHINI MPOTOKOJbHUX
JOPYY€Hb Ta IHIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTIB PajH, a TAKOXX KOHTPOJIIIO 32 CTAHOM
PO3TIISAY ACMyTaTChKUX 3alHTiB, 3BEPHEHD Ta 3aITUTAHb.
2.7. 3abe3mnedyye MpOBEJACHHS YEPTrOBUX CECIH, MIIEHAPHUX 3aciaHb MICHKOI paiH,
MOCTIMHUX JEMyTaTChKUX KOMICIH.
2.8. Y3arajapHIO€ IPOMNO3HUIIii 0 IepeIiKy MUTaHb JJI PO3IJISAY Ha CECisiX, 3aciTaHHIX
MOCTIMHUX KOMICI MICHKOT paJd Ha BIAMOBIIHHWMA Tepiofl. 3MIHCHIOE KOHTPOJIb 3a
CBOEYACHOIO 1X peajlizalli€lo Ta MiA0TOBKY MPOEKTIB MaTepiaiiB Ha cecii 1 3aciJaHHs
MOCTIMHUX KOMICIH.
2.9. 3abe3neuye KOHTPOJIO 32 BIAMOBIIHICTIO TEKCTY PIIIEHHS MICBKOI paju, KU
MOJAETHCA Ha MiANUC Toj0BI CTpUMCHKOI MICHKOT pajiv, TEKCTY PIllIEHHS MICBKOI paju
MPOroJIOCOBAaHOMY Ha IJICHAPHOMY 3aClJJaHHI.



2.10. 3a mopyueHHsIM ceKpeTapsi MIChKOI paJd TOTY€ BIAMOBIAHI JOKYMEHTH 0
JIep’KaBHUX OpTaHiB BIIAJIH.

2.11. 3abe3mneuye odiuiitne onpuaogHeHHs pieHb CTpUiicbKoi MICBKOT paau dyepes
ix 000B’s13K0BE pO3MINICHHS Ha O(DimiitHOMY BeO-TIOpTasi pau.

2.12. 3abe3neuye BeACHHS JaHUX Ta aJMIHICTPYBaHHS CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO
TOJIOCYyBaHHS;

2.13. 3naificHIO€ MIATOTOBKY BCIX HEOOXIAHUX JIOKYMEHTIB 11 apXiByBaHHS
MaTtepialliB IUICHAPHUX 3acCi/IaHb (ceciit) paau.

3. [IpaBa

Havansauk CekpeTapiaty Mae Taki Ipasa.
3.1. Bumaratu SKiCHOTO Ta y TOBHOMY OOCSI31 BUKOHAHHS MpaIliBHUKAMH BIiJJ1JIiB
[M0CaI0BUX O0OB'A3KIB.
3.2. 3a mopydeHHSIM ceKpeTaps MICbKOi paau OpaTd y4acTh Yy 3aciaHHSIX, Hapajax,
pOOOTI KOHCYJIBTATUBHO-IOPATYMX OPTaHiB, IHIIKUX 3aX0J1aX.
3.3. 3anuryBaTh Ta OTPUMYBATH BiJ CTPYKTYpPHHUX HIiAPO3JAUIIB Ta MpaliBHUKIB
BUKOHABYOIO arapaTy MICbKOi paJid, OpraHiB JEepaBHOI BJIa/id, OPraHiB MICIIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHs, MIPUEMCTB, YCTAHOB Ta Oprasizaiiii iHdopmariito, HEOOX1AHY s
BUKOHAHHSI MIOCAI0BUX 00OB’SI3KIB.
3.4. BHocutu cekpeTtapeBi MIChKOI pajy MPOMO3MIIT 100 BIOCKOHAJIEHHS pOOOTH
BTy «Cekperapiar CTpUIICHKOI MICBKO1 pajn» 3 MUTaHb, IO HaJEXaTh A0 MOro
KOMIETEHIII].

4. BignosigajabHicTh
4.1 Havanpauk CekperapiaTy Hece BIJMOBINAIBHICTH 3TiAHO 3 BUMOTaMU YHMHHOTO
3aKOHOJABCTBA 3a SAKICTb Ta CBOEYACHICTH BHKOHAHHS IIOCAJOBUX 3aBJaHb 1
000B’s3KIB, TNepeadayeHuX [aHOK TOCAI0BOIO0 1HCTPYKIIE, JOTPUMAHHS E€THKU
MOBEIHKA Ta CIEHiaIbHUX OOMEXeHb, mnepeadaveHux 3akoHamu Ykpainu «IIpo
CIy>k0y B OopraHax MICIIEBOTO caMoOBpsimyBaHHs» Ta «IIpo 3amoOiraHHs KOPYMIIii»,
[IpaBun BHYTPINIHBOTO TPYIOBOTO PO3MOPSIAKY JJIiS TPAIIBHUKIB MICBKOI pajH,
HE3aKOHHE PO3TOJIONIECHHS a00 BUKOPUCTAaHHSA B IHINUN CIOCIO y CBOIX iHTEpecax
1H(popMmalrlii, sika crtajga oMy BiJloMa y 3B’SI3KY 3 BUKOHAHHSIM CITy>KOOBHUX 00OB’SI3KIB.

5. [loBuHeH 3HATH

5.1. Hauanpuuk CexperapiaTy mnoBuHeH 3HaTH KoHcTUTyIiIO YKpaiHu, 3aKOHU
VYkpainn «I[Ipo MmicuieBe camoBpsimyBaHHsS B Ykpaii», «[Ipo ciyx0y B opranax
MICIIEBOTO caMoBpsiiyBaHHs», «lIpo 3amobiranHs kopymiii», «IIpo moctym 10
nyomignoi 1H(opmarttiiy, «[Ipo 3BepHenHs rpomansn», «lIpo craryc nmemyratiB
MICLIEBUX pajl»; 1HII 3aKOHU YKpaiHM 3 MUTAaHb OpraHizailii Ta IISJIbHOCTI OpraHiB
MICLIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS; yKa3u Ta po3nopskeHHa Ilpesuagenta VYkpainw,
noctaHoBu BepxoBHoi Pamu VYkpainu, mocrtaHoBu Ta posnopsypkenHs KabOinety
MinictpiB YKpaiHu, 1HIII HOPMATUBHO-TIPABOB1 aKTH, IO PETYIIOIOTh OPraHi3alliio
JUSITTBHOCTI OpPTaHiB MICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHS, MPAKTUKY 3aCTOCYBaHHS YHMHHOTO
3aKOHOJIABCTBA 3 MHTAHb, L0 HaJeXaTh JI0 MOro KommeTeHilii, PermamMmeHT michbKoi

2



paau, [HCTPYKIIitO 3 AUTOBOACTBA MICBKOI pajiv, MpaBHJIa OXOPOHHU TIpaIli, IpaBuiIa
TIJIOBOTO €THKETY, OCHOBHI NPHHIMIK POOOTH Ha MEPCOHATLHOMY KOMII FOTEPi Ta
BIJIMIOBI/IHI IPOTPAaMHI 3aCO0H, BOJIOITH JEPKaBHOIO MOBOIO.

5.2. Hauanpnuk CekpeTapiaTy MOBHHEH IOCTIMHO MpaIlfOBaTU HAaJ ITiIBUILCHHSIM
npodeciitHoi kBamiikallli HUIsIXOM CaMOOCBITH.

6. Kagigikauiiini Bumorn
6.1.Hauanpauk CekpeTapiaTy MOBHHEH MaTH IOBHY BHIIY OCBITY 3a OCBITHBO-
KBaTi(iKaliitHUM piBHEM Maricrpa, crerianicra.
6.2.Ctax poboTu Ha CiIy»01 B opraHax MiICIIEBOTO CAMOBPSTyBaHHS a00 Jep>KaBHIN
ciIy>k01 Ha KepiBHHX IOCaJax HE MEHIIe 3 pokiB abo cTax poOOTH Ha KEpIBHUX
nmocajax B IHIIUX cdepax ynpaBIiHHI HE MEHIIIE 5 POKIB.

7. B3aecMoBigHOCHHM

7.1.Hauansauk CekperapiaTy- B Mpolieci BUKOHAHHSI OKJIaJJIEHUX Ha HbOT'O 3aB/aHb,
B32€MOJIIE 3 CEKPETAPEM MICBKOI pajid Ta CTPYKTYpPHHMH Miapo3auiaMu CTpuiChKOi
MICBKOI pajiu, HEHTPaJIbHUMH OpraHaMy BMKOHABUOI BJIAJU Ta iX TEPUTOPlabHUMU
NIAPO3AUIaMHA,  OpraHaMd  MICIIEBOTO  CaMOBPSIyBaHHs,  MIANPUEMCTBAMH,
yCTaHOBaMH, OpraHi3alisiMd He3aJeXHO Bl (OpM BIACHOCTI, 00’ €IHAHHAMHU
IpOMa/IsH 3 MMTaHb BUKOHAHHS 3aBaHb, 10 MOKJIAI€H1 Ha BIAILI.

7.2. YV pa3l TUM4YacoBOi BIACYTHOCTI HadaibHHKa Cekperapiary MOKJIaJA€ThCs
BUKOHAHHS OOOB’SI3KIB Ha IHIIOIO TOJOBHOTO creriaiicta Bigainy «Cekperapiart
CtpuiicbKOi MICBKO1 pajiny.

8. /lonoBHEeHHs Ta 3MiHH

Ne SAxui nyHKT Hara XTo0 3aTBEpaANB
I /;1 JAOIIOBHEHO HoBa penakuist JAONOBHEHHA 200 | IO0NMOBHEHHS 200
a00 3MiHeHO 3MiHH 3MiHH
MHNOT'OKEHO:

Cexkperap paau

Map’sasn BEPHUK
« » 2022 poky

O3znattomena(ui):



